生命科学与技术学院教职工请假审批单
	请假人姓名
	
	单  位
	

	职务
	
	联系方式（手机、EMAIL）
	

	请 假 事 由
	

	请 假 时 间
	      ～
	离 校 去 向
	

	系所负责人签字
	
	学院负责人签字
	

	批 准 日 期
	
	销 假 日 期
	


备注：校管干部和学院干部《请假审批单》报学院分党委备案，其他教职工《请假审批单》报学院办公室备案。
