西安交通大学校管干部请（销）假登记表

	姓名
	
	所在单位
	

	外出目的地及原因
	

	外出时间
	自     年   月  日至    年   月  日，共计  天

	外出期间

联系方式
	
	外出期间紧急    联系人及联系方式
	

	所在单位意见（需明确    临时负责人）
	

	分管（或联系）校领导意见（单位正职）
	

	工作日外出15天以上者填写下栏

	党委组织部

意见
	

	主管干部工作的校领导意见
	

	备注
	


备注：

工作日外出3天以上者，填写此表。工作日外出15天以上者，此表至少提前2天报党委组织部。
